Digitales Klassenbuch
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Available on the

App Store

Die Schule setzt ein digitales Klassenbuch ein. lhr kdnnt
damit unter anderem eure individuellen Stundenplane,
Unterrichtsinhalte, Hausaufgaben und Fehlstunden
sehen.

Das Klassenbuch kann tiber die Webseite der Schule
aufgerufen werden oder lber eine App fiir iOS oder
Android.

Einloggen in die App und Webseite

Mit den folgenden Informationen kénnt ihr euch auf der
Webseite oder in der App einloggen:

Schulname: BK-Ahaus

Das Login setzt sich zusammen aus: Nachname,

Unterstrich, Identifikationsnummer (bspw.: 8:00
Meyer_123456). Das Passwort erhaltet ihr von der 1.
Schule in den ersten Schulwochen. 8:45
lhr kdnnt euch auch anonym einloggen, erhaltet dann 8:42
aber keine individuellen Informationen. Um zukinftig 9:30
eure Fehlzeiten im Blick zu haben, ist ein persénlicher
Login zwingend notwendig. 9:45
3.
Informationen iiber die App 10:1300.30
Nach personlichem Login zeigt die App die Tagesansicht 4.
bzw. Wochenansicht mit dem individuellen Stundenplan, 11:15
Rdaumen, Fachern und Vertretungen. 1130
Klickt man auf ein Schulfach, werden weitere 3
Informationen angezeigt (bspw. Hausaufgaben), und man 12:15
hat die Moglichkeit, eigene Informationen fir sich zu 12:15
hinterlegen. 6.
Das Info-Center zeigt versdumte Stunden und den Status 13:00
von Entschuldigungen an (sind diese bereits entschuldigt 13:15
oder nicht). Hier kann man auch eigene Abwesenheiten 7.
melden. 14:00
14:00
Informationen liber die Webseite 184':45
Uber die Webseite erhilt man mehr Informationen als o
Uber die App. Uber die Webseite kénnen bspw. auch 15:00
Klassenbucheintrdge und Klassendienste eingesehen SRR
werden. Vor allem bei den Fehlstunden ist die D-4868%, Kusenhook 4-8
Webseite ausfuhrlicher. Ein groRer Vorteil ist, dass die BWV A T Sclplie 200/2014
Webseite automatisch ein Entschuldigungsschreiben Entsculdigdng oerdas Prmblelbtt Yom Unterrcht
verfasst (unten). Zudem ist die Darstellung der App
teilweise etwas zeitversetzt, die Webseite ist immer NG e
aktuell. Klassenlehrer: StRin Haverkamp Kerstin, OStR Greuel Thomas
28.08.2017 - 15,07.2018
Datum Schulstd. Fehlstd. Abwesenheitsgrund
- - - 09.04.2018 2 1:30
Aufgaben beim digitalen ... . T
12,04.2018 6 430
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1. Bitte Uiberpriift einmal am Tag euren Stundenplan.

Vertretungen und Raume kdnnen sich kurzfristig Ich habe aus den folgenden Griinden gefehlt:

dandern und werden stets aktuell angezeigt.

2. Uberpriift Eintragungen zu Fehlzeiten und

Verspdtungen. Falsche Eintragungen konnen nur fur il s oo b e i o et e
einen kurzen Zeitraum korrigiert werden.

3. Achtet darauf, dass Fehlzeiten rechtzeitiguynd .~~~
korrekt entschuldigt werden, damit diese nicht als Datum Unterschrit (Erzber,/Eigenber.)
unentschuldigte Fehlstunden auf dem Zeugnis

erscheinen.
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Entschuldigungsverfahren
bei Unterrichtsversaumnissen

1. Fehlt ein Schiler im Unterricht, so muss er sich vor
Unterrichtsbeginn liber das digitale Klassenbuch
abmelden. Fehlt ein Schiler an mehreren
Unterrichtstagen, so informiert er den Klassenlehrer
ebenfalls mithilfe des digitalen Klassenbuchs tber die
voraussichtliche Abwesenheitsdauer. Bei langerer
Krankheitsdauer ist spatestens am dritten Fehltag eine
Zwischenmitteilung zu machen.

2. Moglichst am folgenden Schultag, jedoch spatestens
am dritten Unterrichtstag nach Gesundung, schickt der
Schiler dem Klassenlehrer eine schriftliche und von
einem Erziehungsberechtigten unterschriebene
Entschuldigung (volljahrige Schiler kénnen die
Entschuldigungen selbst unterzeichnen) mit den
folgenden Informationen zu: Grund des Fehlens,
versaumte Facher und Summe der Fehlstunden. Hierzu
kann die Vorlage im digitalen Klassenbuch genutzt
werden. Dabei kann die Vorlage eines arztlichen
Attestes gefordert werden, dessen Kosten vom Schiiler
zu tragen sind. Bei Berufsschiilern ist die Bestatigung
durch den Ausbilder mit Firmenstempel und
Unterschrift erforderlich.

3. Der Klassenlehrer vermerkt die versaumten
Unterrichtsstunden als entschuldigt im digitalen
Klassenbuch.

4. Die versaumten Unterrichtsinhalte sind unverziiglich
nachzuarbeiten. Sie konnen bereits in der nachsten
Unterrichtsstunde Gegenstand von
Leistungsliberprifungen sein.

5. Wenn drei Unterrichtstage nach dem Fehlen das
Entschuldigungsverfahren nicht ordnungsgemal erfolgt
ist, gelten die Stunden als unentschuldigt.

6. Fehlt ein Schiler unentschuldigt, so bewertet der
Fachlehrer die ,, Sonstigen Leistungen” mit der Note
ungeniigend fiir die betreffende Stunde. Die
unentschuldigten Fehlzeiten werden auf dem Zeugnis
gesondert ausgewiesen.

Verhalten bei Fehlzeiten

Krankheit: Bei einer Krankheit musst ihr euch Uber die
App oder die Webseite abwesend melden. Diese
Abwesenheit wird den Fachlehrern angezeigt. Sie gilt
nicht als Entschuldigung, informiert aber die Lehrer tGber
eure Abwesenheit.

Langere Krankheit: Solltet ihr mehr als zwei Tage krank
sein, schreibt eine Mail an die Klassenlehrerin bzw. den
Klassenlehrer, um sie bzw. ihn Gber den weiteren
Krankheitsstand zu informieren.

Klausuren oder Tests: Betreffen eure Fehlzeiten
Klausuren oder andere angekiindigte
Leistungsliberprifungen, misst ihr ein arztliches Attest
vorlegen, ansonsten sind die Stunden nicht entschuldigt
und die Priifungen werden als ungeniligend bewertet.
Entschuldigungen: Uber die Webseite kdnnt ihr
automatisch ein Entschuldigungsschreiben ausdrucken.
Bitte tragt den Entschuldigungsgrund ein. Volljahrige
Schiilerinnen bzw. Schiiler kbnnen maximal drei
Entschuldigungsschreiben mit insgesamt maximal 20
Unterrichtsstunden selbst unterschreiben, ansonsten ist

7. Muss ein Schiller im Laufe eines Schultages aus
gesundheitlichen Griinden den Unterricht verlassen,
muss er sich bei einem Lehrer personlich abmelden. Am
besten meldet er sich bei dem Lehrer ab, bei dem er den
Unterricht versdumen wird. Sollte das nicht moglich
sein, so muss er zumindest dem Fachlehrer, bei dem er
zuletzt Unterricht hatte, mitteilen, dass er aus
gesundheitlichen Griinden den Unterricht verlasst.

8. Eine Beurlaubung vom Unterricht aus zwingenden
personlichen oder betrieblichen Griinden ist nur
ausnahmsweise auf schriftlichen Antrag moglich. Der
Antrag auf Beurlaubung bzw. Befreiung vom Unterricht
ist so frihzeitig (moglichst 14 Tage vor dem Fehltag)
beim Klassenlehrer einzureichen, so dass die Schule
Uiber die Bewilligung rechtzeitig entscheiden kann.
Ferner sind die Fachlehrer vorher zu informieren.

9. Fiir Berufsschiiler gilt: Der ,,Betriebsurlaub” muss in
die Schulferien gelegt werden. Eine Befreiung vom
Unterricht aufgrund eines Betriebsurlaubs auRerhalb
der Schulferien ist nicht moglich.

10. Erfolgt die Entschuldigung nicht in der oben
beschriebenen Weise oder werden die
Entschuldigungsgriinde vom Klassenlehrer nicht
akzeptiert, so gelten die versdumten Stunden als
unentschuldigt. Fehlt ein Schiiler haufiger
unentschuldigt, werden padagogische oder
disziplinarische MaBnahmen eingeleitet.

11. Bei versdaumten Klausuren und angekiindigten
schriftlichen Ubungen ist sowohl dem Klassenlehrer als
auch dem Fachlehrer grundsatzlich ein arztliches Attest
vorzulegen. Liegt dieses nicht vor, kann die betroffene
Leistungsiiberpriifung nicht nachgeschrieben werden
und wird als ungeniigend gewertet.

Jeder Fachlehrer ist in Absprache mit dem
Bildungsgangleiter berechtigt, bei sich hdufenden
Versdaumnissen fiir seinen Kurs kiinftig , bestatigte”
Entschuldigungen (arztliche Atteste, Bescheinigungen
usw.) zu verlangen.

ein Attest erforderlich. Auszubildende lassen das
Schreiben vom Ausbildungsbetrieb unterschreiben und
abstempeln.

Schickt dieses Schreiben der Klassenlehrerin bzw. dem
Klassenlehrer innerhalb von drei Unterrichtstagen nach
eurer Fehlzeit digital zu. Die Klassenlehrerin bzw. der
Klassenlehrer wird die Stunden dann im digitalen
Klassenbuch als entschuldigt setzen. Werden die
Stunden nicht rechtzeitig entschuldigt, werden sie als
unentschuldigte Fehlstunden auf dem Zeugnis vermerkt.
Beurlaubungen: Wisst ihr im Vorfeld, dass ihr Unterricht
versdumen werdet, musst ihr euch beurlauben lassen.
Grinde flr Beurlaubungen kénnt ihr in diesem Kalender
nachlesen. Hierzu druckt ihr das Formular aus, welches
ihr Gber den QR-Code oder auf der Schulhomepage
findet. Beurlaubungen werden nicht als Fehlzeiten auf
dem Zeugnis vermerkt.

Verspatungen: Kommt ihr mehr als 20 Minuten zu spat,
wird die betreffende Stunde als Fehlstunde gewertet
und muss schriftlich entschuldigt werden.
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